SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _ 14 DEL MES DE

MAYO DEL ANO 2024

OBIETIVO (5) [ Brindar asesoria y acompafiamiento a la emprendedera def Proyecto Orito Verde en actividades preoperativas y manejo de la plataforma Fondo Emprender
PLANTA OTRO I DEPENDENCIAS CORREQ ELECYRONICO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA (CUAL? EMPRESA TELEFONOJEXT. GRABACION VIRTUAL  ~
1 Julidn Steven Pérez Quitian  § 1.109.295.113 Orite Verde jperezquitian@®@gmail.com 311 4839967 NA
Natural SAS
2 Diana Gisselle Rodriguez 65.634.148 dgrodriguezg@sena edu.co 3015170145 NA
X

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de 103 datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento corraspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender ORITO VERDE

CIUDAD Y FECHA: ibagué, 14 de mayo 2024 HORA INICIO: HORA FIN:
2:00 p.m. 6:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Desarrollo DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Empresarial Comercio y Regional Tolima / Comercio y
Servicios Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Actualizacién del plan operativo contemplado en la formulacidn def plan de negocios
2. Documentacidn de alistamiento de la primera visita de interventoria.

3. Verificacion de los indicadores de gestion.

4. Explicacién del manejo de plataforma

5. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Actualizar el plan operativo contemplado en la formulacién det plan de negocios

2. Realizar alistamiento de la documentacién de la primera visita de interventoria.

3. Verificar el cumplimiento de los indicadores de gestidn

4. Explicar el manejo de la plataforma para avances, pagos y registro de beneficiarios.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién con ef emprendedor y el orientador de emprendimiento:

1. ACTUALIZACION DEL PLAN OPERATIVO
Se apoya a el emprendedor en ajustar los precios del plan operativo conforme a la fermulacién del
plan de negocios Orito Verde conforme al alza de precias de los equipos e implementos.

2. ALISTAMIENTO DEL PLAN OPERATIVO

Se explica al emprendedor como actualizar la plataforma en la pestafia registro mercantil. |[gualmente
se recamnienda subir a plataforma por la pestafia AVANCE actividad documentos legales la siguiente
documentacidn:

1. Contrato

2. Anexos: carta de instrucciones, pagare, y contrapartidas
3. Guia de envid

5. Rut del emprendedor

6. Rut de la empresa

7. Camara de comercio

8. Certificacion bancaria

9, Cedula del emprendedor

10. Estatutos

GOR-F-084 V02




@
SENA

IN

| 11. Libro de actas y accionistas: dado que |a empresa se constituyé en el presente afio, deberd
presentar el libro de Actas de Asamblea y el libro Accionistas registrado en fa Cdmara de Comercioy

anexarlos en la plataforma en
documentas legales

lgualmente se recomienda leer el nuevo manual de pagos, el cual se explica coémo descargarlo de
plataforma y también se envia via correo electrénico. Se socializa las fechas de avances y pagos del
presente afio:

Se recomienda al emprendedor, durante |a presente semana sacar la cuenta bancaria de la empress,
identificar el contador gque va a apovyar el proceso y realizar la compra de los libros de actas y
accionistas en la cdmara de comercio.

3. VERIFICACION DE LOS INDICADORES DE GESTION
A continuacién, se mencionan los indicadores que debe cumplir el emprendedor durante ef primer

afio de puesta en marcha de fondo emprender:

© Indicadores de gestion

Empleos: Contrapariidas:

3 4
Elucacion presupusstal; Venta:

80 % 140,661,280

Marcades: Pariodo improductivo:

bh | 4

Recursos aportades amprendedor:

10 % 12,390,900

£0,1182117837243

™

Empleogs: 3 empleos, los cuales son gerente pastelero, contador y operaria.

Mercadeo: 11 eventos, los cuzles se relacionan a continuacion:

Estrategia de promacidn (nombre): Atraer a clientes polenciales y fomentar 1a lealtad a fraves de descuentos y promacionss espediales
Propgsito: Aumentar visibdidad v clientes g moentivar e Inarementas s ventas €n lemporada baja

Retpreable
innmhrs del carqe lidar dei prozeso:

Rucur Regueride Y de € feeucia

Crgangar sesiones e degustacion
r0 kbt pimtne de ventac de Loy
!;M’;'f':!- de ,,,,“? ctienres. £5to parmitte a los Mes 7 BOG,0G.00  Gersnte emprandedar
i consEmigores probwr los pridectas
y experimentar el sabor v calidad.

5¢ implemienta el programa de

referidos para clientes que
recomiensden (o5 g la

Programa referide empresd. Se ofrecersin regalos de Mes 5 200,000,00 Gerente efnprentedor
wn kit de brownies a 10 Cliertes

. Objetiva: aumentar

ssiblidad y fentes

Costo Total | 1,400,000 09
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Estrategia de Comunicacidn inombrel;  Proamover imagen cocporativa de la empresa y recanacimient por parte de clientes potenciales
Propdsite: Realizar estrategias que Aumentan las ventas. posiciohamtants da marca y visibiidad de ia empresa

Responszhie
{mampre det carga hider del procesol

Actividad Recurso Requeridao M dee Ejmcucion

Material publicitario con el nombre,
logo de la empresa y ogo de las

Aviso entidades que apoyan e #hes 3 &00,000.00 Gerente emprendedor
emprendimiento con el fin de dar
wisibitidad.

- para el punto de despadcho rdpida

Carta menu en ol punto ce fabric Mes 2 100,000.00 Gerente smprendedor
elaboravion de empagues atractivas

Ermpaguics. y que cormervgquan tos beneficios Aol

lamativas nutricionales y durabilidad de los Mes 3 5.000,000.00  Gerente emprendedor
produckoes.

Part 50 en Se participaran eh eventos gratuitos

facins y evantos de  OTSRNIZades por entidades piblices . g 00.00 Genente emprendedo:
fers, grafosita y privadas, por 1o cual esta
wgockis gl S estrategia v0 tlene costo

Material publicitario con
Fendan informacidn de los productas e

. . n 1§23
imagen corporativa para ser Hes 3 150,000,  Gerente emprandedor
utitizada en eventos de merczdeo

12
Coxto Total | 7,500,060 00

Estrategla de Comunicacion (nombrel:  Promover IMagen corporativa de la empresa y reconocimiento pof parte de clientes potenciates
Fropésito: Feahizar eslrategias gue asmentan fas ventas, posicionamianta de marca v visibiidad ce i empresa

Respansabie
{hombre det carge hder del grocesa)

Actradad Recurso Requerida Mes de Ejecucion

en el sexla mes, se contrata un
influencer en atimentacion
saludiabie gt los mupiciptos objetiva
ekl e A 409000 Grents emprandicor
E! obietiva es dar a conocer et
producto, influir en Las decisiones
de compra.

en temporada baja. Se utiizara
Realizar publicided redes sociales para egar a fa

SEM y marketing de  audiencia objetive. en el primer Mes &y mes 10 850.000.00 Gerente empremdedor
contenido afo ne se utilizard pasarela de
pagos para compras £n linea
Tarjetas de Seran utilizadas para dar los datas
Presentacon Ue ta eviepesn ¥ Coma gesticn Mes 3 200.000.00  Gerente emprendedor
comercial.
12
Caoste Totat | 7,500,000.00

Estrategla de Distriburcion {nombre: Realizar visitas comerciales al mercado empresanal para premocionar l0s productas v senvicios

Propasito: Promover ia venia de ios productas y serviio de catenng a empresas

Responzabie
{nembire de! cargo hder del proceso}

Actyetdad Bacyrio Requenids Mes de Erecucion

para promover la venta de tos

productos. Para asto se realizard un

cronogiama de visitas y creds

propurestas de productos Desde 2l mas 3 al mes 12 ,600,000.00 Gerente emprendedor
personaiizadas que s ajusten a las

necesidades y prefetencias

especificas de cada cliente

Visitas comerciales
a clientes

Costo Toral j 1,600,000 GO
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Produccion;

Producto representativa Products

iinea de brownie sin gitken y aguacate HASS por caja de b unidades 11242 Paquete de § unidades de 330 3
Linea de tortas y snacks- torta de ranahoria con nweces | tibra 7245 ¢ libra

Lirea de gailetas de chocolate de aguacate HASS por 6 uridades 8694 Paguete de & unidades de 180 g
Lires de despacho ripido- brownbe vegaria por unidad de 35 g 6995 Unidad de 55 ¢

4. EXPLICACION DE LA PLATAFORMA

Se explica de forma detallada a el emprendedor el manejo de {a plataforma fondo emprender y la
manera de cémo se debe solicitar los avances, pagos, registrar el beneficiario, agendar tareas y realizar
traslados de pfanes operativos.

Se manifiesta que una vez el avance sea aprobado por la interventoria se debe praceder a registrar el
beneficiario y solicitar el pago acorde a las fechas establecidas

5. OTROS ASPECTOS

Se recuerda a el emprendedor que la primera visita de interventoria ain no se ha programado, pero
se espera que sea en el presente mes. Por lo cual debera tener los documentos a la mano, cedula de
ciudadania y plan operativo. Asi misma, se le menciona la importancia de conseguir el inmueble donde
operard la empresa y que este deberd tener el uso de suelo compatible con |a actividad econémica.

CONCLUSIONES

Se realiza acompafiamiento y asesorfa en {a etapa pre operativa del proyecto Orito Verde.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Subir la documentacion 30 de mayo 2024 Julidn Steven Pérez Quitian !
legat de la empresa a la . f
pestaiia documentos
legales
30 de mayo 2024 lufidn Steven Pérez Quitian 7 o F,-"‘
Cuenta bancaria de la B (k, - ‘/[\\ LN
empresa o i R
30 de maye 2024 julidn Steven Pérez Quitian | ., .~ 55T / :
Diligenciar los tibros de S PR l . 5
socios y actas :
Dar lectura al manual de 30 de mayo 2024 Julian Steven Pérez Quitian y . a
pagos _
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACION FIRMA QO

/ EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL ‘

Julidn Steven Pérez Qrito Verde St No hay observaciones ,

Quitian i ji T"‘ e
Diana Gisselte Centro de S| No hay observaciones [
Rodriguez Garcia Desarrollo k ,k . \\?& L i '_i
Empresarial /
SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

No aplica

ANEXOS
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